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  كاشان دانشگاه علمي هايگردهمايي برگزاري نامهآيين

  

  مقدمه

 كه ،هستند هادانشگاه علمي جايگاه ارتقاي و دانش مديريت در اصلي ابزارهاي از يكي علمي هايگردهمايي

 هايشبكه ايجاد ،شناخت پژوهشگران پژوهشي، دستاوردهاي معرفي ها،انديشه تبادل براي مناسب بستري

 با دانشگاه در رويدادهايي چنين برگزاري .كنندمي فراهم كشور صنعتي و علمي نيازهاي به پاسخ و همكاري

بين و داخلي علمي ارتباطات توسعه اي،منطقه و ملي مسائل حل به كمك پژوهش، كيفي سطح ارتقاي هدف

 .گيردمي صورت دانشگاه علمي توليدات شدن ديده افزايش و المللي

 منابع ها،مسئوليت تعيين ها،انواع گردهمايي برگزاري ندايفر كردن مندنظامتسهيل و  رمنظو به نامهآيين اين

  .است شده تدوينگردهمايي ها  علمي اعتبار و كيفيت ارتقايو  نظارتي ضوابط و اجرايي مراحل مالي،

 

 هابرگزاري گردهمايي اهداف :١ ماده

جرايي كشور ارتقاي جايگاه علمي و پژوهشي دانشگاه در و ا صنعتي علمي، جامعه با دانشگاه ارتباط تقويت  -١

  .داخل و خارج از كشور

 .الملليبين و ملي معتبر هايپايگاه در گردهمايي مقالات سازينمايه بستر ساختن فراهم -٢

 هايها در جنب گردهماييها و شركتنتايج پژوهشي يا فناوري دانشگاه برقراري نمايشگاه هاي كوچك از -٣

 .علمي

 .پژوهشي راهكارهاي ارائه طريق از كشور اجتماعي و صنعتي علمي، مسائل حل به كمك -٤
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 اختصارات و تعاريف :٢ ماده

 در دانشگاه دركه  سمپوزيومر و سمينا كنگره، كنفرانس، عنوان با علمي گردهمايي هرگونه :يعلم گردهمايي

  .شود برگزاريا مشترك  طور مستقل به بصورت حضوري يا مجازي يا تلفيقي نامهآيين اين چارچوب

  انواع گردهمايي:

 چندين شامل ون داخلي و خارجي پژوهشگرا گسترده حضور با المللي،بين يا ملي سطح در رويدادي: كنگره

 .موازي نشست

  ;شامل مشخص موضوعي محور با روزه چند يا يك تخصصي علمي شستن :كنفرانس

  .خارجي پژوهشگران تمشارك با كنفرانسي :الملليبين كنفرانس

  .كشور سراسر نظران صاحب مشاركت با كنفرانسي :ملي كنفرانس 

  .منطقه يا استان به محدود كنفرانسي :محلي يا ايمنطقه كنفرانس 

از داخل و خارج  رشته يك برجسته كارشناسان حضور با ،و مساله محور محدود تخصصي نشست :سمپوزيوم

  .در موضوعي خاص ترعميق نظر تبادل براي دانشگاه

 موضوع يك بررسي يا آموزش هدف با تاعمد مشخص، زمينه يك در تخصصي هايسخنراني مجموعه :سمينار

  .خاص

ي مالي و معنوان حامي(غير از دانشگاه كاشان و چند موسسه ديگر سط يي كه توگردهما :شتركگردهمايي م

 ود.شطور مشترك برگزار ميبشود) و بقيه اسناد گردهمايي ذكر ميدر پوستر ي آنها ولوگنام و ي كه وسساتمو 

لي به منا و براي گردهمايي ت امئالمللي بايد به تصويب هياي بينهموسسات ديگر براي گردهمايي مشاركت 

  اييد معاونت پژوهشي و ارتباطات علمي برسد.ت
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 گردهمايي ها مي توانندبرگزار مي شود. اين دانشگاه كاشان كه فقط توسط  يگردهماي گردهمايي مستقل:

و بقيه اسناد گردهمايي در پوستر ي آنها ولوگنام و كه  موسسات همكار و حاميان مالي و معنوي داشته باشند

  .ذكر مي شود

 

  ايدبيرخانه ساختار: ٣ ماده

 هاگردهمايي دائمي دبيرخانه ١-٣

و  دانشجويي فرهنگي، ،شيپژوههاي  معاون از انينمايندگ با حضور  دانشگاه هايگردهمايي دائمي دبيرخانه

دائمي  پشتيباني و هماهنگي براي حراست و انتشارات ،IT  الملل،بين امور عمومي، روابط اداري و مالي، همچنين

ريزي پژوهشي دانشگاه دبيري مدير برنامه .شودتشكيل مي ها و استفاده و انتقال تجربياتگردهمايياز برگزاري 

   رخانه را بر عهده دارد.اين دبي

  

  و وظايف گردهماييهر  اركان ٢-٣

  :است زير اركان داراي گردهمايي هر

  .كندو براي ايشان ابلاغ صادر رئيس دانشگاه يا هر كسي كه ايشان مشخص  :رئيس

داراي مرتبه دانشياري با تي المقدور حمسئول كليه امور علمي مربوط به گردهمايي است و بايد  :علمي دبير

   اشد.بعلمي مرتبط موضوع گردهمايي و با سابقه تخصص مربوط به 

  برگزاري گردهمايي است.ربوط به م اجرايي امور كليه مسئول :اجرايي دبير 

 .مرتبط خارجي و داخلي متخصص اساتيد شامل :علمي كميته

  .اجرايي مسئولان و دانشجويان كارشناسان، شامل :اجرايي كميته 



٤ 
 

ا زماني كه گردهمايي به ردهمايي از ابتدا تبراي هماهنگي امور مربوط به برگزاري گ دبيرخانه گردهمايي:

رگزاري در باجرايي، نماينده انجمن يا نهاد همكار دبير علمي،  با تركيب دبيردبيرخانه گردهمايي رسد پايان مي

 هاي علمي و اجرايي نيز هستند.ي و اجرايي به ترتيب روساي كميته. دبيران علمشودگردهمايي تشكيل مي

  برگزاري گردهمايي به عهده دبيرخانه است.تعيين زمان و مكان 

 

 برگزاري و تصويببرنامه ريزي،  فرآيند :٤ ماده

يا  يآموزش گروه به يهيو توج يليتفص طرح همراه به انيمتقاض اي يمتقاض را گردهمايي يبرگزار يتقاضا -١

 ميمتص يبرا لازم عاتاطلا بر مشتمل ديبا گردهمايي يهيتوج و يليتفص طرح .دندهيم ارائه مربوطهپژوهشكده 

 انجمن ،ياحتمال نيمخاطب ،گردهمايي سطح ،يبرگزار لزوم باشد. اين طرح بايد شامل يبعد مراجع در يساز

از  هياول برآورد ،يكنندگان احتمالتيحما، ه در برگزاري گردهمايي مشاركت خواهد داشتكيا نهاد علمي 

 ورتص در... باشد. و  يشنهاديزمان پ ،يعلم تهيكم ،ييو اجرا يعلم رانيدب يشنهادپ ،يها و درآمد احتمالنهيهز

مراكز و  تفع وزارت دييتا مورد يعلم يهاانجمن شاركتم بااي) اي يا غير دوره(اعم از دوره گردهمايي يبرگزار

 دولتي يا خصوصي ارگانها و موسسات ريسا ايدرمان  و عتف و بهداشت نيوزارت دييمورد تا يو پژوهش يآموزش

ود. ش به گروه و پژوهشكده ارائه يهيو توج يليه همراه طرح تفصب زيتفاهم نامه ننسخه پيشنهادي لازم است 

ود شن نامه رعايت شده باشد. توصيه ميبيني شده در اين آييدر اين تفاهم نامه بايد ضوابط مالي و اداري پيش

  .نمايدتهيه دانشگاه پژوهشي  ريزيمدير برنامهبا مشورت را نسخه اوليه اين تفاهم نامه متقاضي 

شود و در صورت يا پژوهشكده مطرح مي دانشكده شوراي در و يا پژوهشكده پيشنهاد گروه تأييد از پس -٢

و توجيهي  طرح تفصيليمصوبات گروه و شورا و به همراه  را آن مربوطه /پژوهشكدهرئيس دانشكدهتصويب، 

ريزي پژوهشي برنامه رديممعاونت پژوهشي براي بررسي توسط  به /پژوهشكدهمورد تاييد شوراي دانشكده

  .دكنمي ارسال دانشگاه
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: در صورتي كه اعضاي هيئت رئيسه يا هر كدام از اعضاي هيئت علمي دانشگاه پيشنهاد برگزاري يك ١تبصره 

گردهمايي خاص متناسب با اولويت هاي دانشگاه داشته باشند كه موضوع آن به گروهي خاص ارتباط مستقيم 

ون پژوهشي براي بررسي اوليه به معا حتماليح توجيهي و تفاهم نامه اندارد، ابتدا پيشنهاديه به همراه طر

ورت در ص كند.در هيئت رئيسه دانشگاه مطرح مي ايشان اين پيشنهاديه راشود. سپس مي دانشگاه ارجاع داده

 به بعد اين ماده به معاونت پژوهشي ارسال ٣بندهاي اجراي براي كليت برگزاري گردهمايي پيشنهاديه تصويب 

  شود.مي

 اي يبا انجمن علم ينامه احتمالو تفاهم يهيتوج طرح مطالعه از پس دانشگاهريزي پژوهشي برنامه رديم -٣

  .دهدارجاع ميشوراي پژوهشي دانشگاه  براي بررسي و تصويب بهرا  موضوع ،يو پژوهش يموسسات آموزش

به امضا براي نهايي شده  فاهم نامهتدو نسخه از  گردهماييبعد از موافقت شوراي پژوهشي با برگزاري  -٤

براي ي للبين الم يهادر رابطه با گردهماييهمين مرحله در  .شودميهمكار ارسال  سازمانيا نهاد و انجمن، 

ام اقدتوسط معاونت پژوهشي و اصل برگزاري گردهمايي اخذ مجوز هيئت امنا در خصوص نهاد مشاركت كننده 

  شود.انجام ميلازم 

با كسب نظر از انجمن يا و  شاركت كنندهمتوسط معاون پژوهشي دانشگاه و نهاد  تفاهم نامه امضايپس از  -٥

رفي اه معبراي صدور حكم به رئيس دانشگمعاون پژوهشي  توسط و اجرايي بيران علميد شاركت كنندهمنهاد 

  د.نشومي

قدام او تمهيد برگزاري گردهمايي ايشان نسبت به تشكيل دبيرخانه گردهمايي ، دبيران پس از صدور احكام -٦ 

  نمايند.مي

دانشگاه هاي خاص در با زمان اجراي برنامه اي ترمانيبا امتحانات پا ديگردهمايي نبا ي: زمان برگزار٢تبصره 

  تداخل داشته باشد.ته سرآمدي آموزش، روز دانشجو و....) (مانند مراسم هفته پژوهش، هف

  .است ممنوع مجوز اخذ ن طي مراحل فوق و بدونوبد يگردهمايهر نوع  برگزاري :٣تبصره 
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  وظايفشرح  :٥ ماده

 علمي دبير ١-٥

 گردهمايي علمي محورهاي تعيين مسئول.  

  علمي كميته اعضاي معرفي و انتخاب.  

  مقالات داوري يندافر بر نظارت.  

  پايگاه درگردهمايي  سازينمايه برايدرخواست براي پيش نويس تهيه نامه ISC هايپايگاه ساير و 

  هاي بعدي.انجام پيگيري پژوهشي و معاون و ارسال توسط امضا يارب معتبر علمي

 مقالات مجموعه انتشار بر نظارت.  

 نهايي علمي گزارش ارائه.  

 

 اجرايي دبير ٢-٥

  مدير مالي دانشگاه.تعيين كارپرداز با نظر و موافقت 

 پشتيباني و اجرايي امور كليه هماهنگي.  

 تبليغات و رسانياطلاع.  

 هاگواهي صدور و نامثبت.  

 اسپانسر جذب و مالي حمايت جلب.  

  گردهماييهماهنگي براي برگزاري نمايشگاه هاي جانبي مربوط به موضوع.  

 هاي جانبي گردهمايي.اجاره دادن غرفه  

 نهايي رايياج و مالي گزارش ارائه.  
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 علمي كميته ٣-٥

  مقالات داوريدريافت و.  

 برگزيده مقالات انتخاب.  

 هاسخنراني و علمي برنامه تنظيم.  

  گردهماييبرگزاري جلسات.  

  گردهماييتعيين هزينه ثبت نام.  

  بط با گردهمايي.علمي مرتدريافت پيشنهاد براي برگزاري كارگاههاي 

  مقالات.انتشار  

 

 اجرايي كميته ٤-٥

 گردهمايييان شركت در نام از متقاضثبت.   

 هاي مالي.پيگيري جذب حمايت 

 .ايجاد سايت گردهمايي  

 لازم. امكانات سازيآماده و جلسات برگزاري محل انتخاب  

 پذيرايي و مهمانان اسكان هماهنگي.  

 تجهيزات و فني پشتيباني مديريت.  

 خدماتي و امنيتي مسائل پيگيري. 

 يي گردهمايي.انجام ساير امور اجرايي با نظر دبير اجرا  
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 مالي ضوابط: ٦ ماده

-احل ابتدايي مانند تبليغات و راههاي مرهزينه بيرخانه گردهمايي و همچنيناندازي دهاي راهبراي هزينه -١

ه تنخواهي به مبلغ بيست برابر پژوهانمعاونت پژوهشي  ،گردهماييدبير اجرايي با نظر و درخواست اندازي سايت 

. بديهي است اين مبلغ تنخواه بوده و در بازه يك ماه پس از دهدميقرار همايي كارپرداز گردپايه در اختيار 

  پايان گردهمايي بايد نسبت به تسويه آن از محل درآمدهاي گردهمايي اقدام شود. 

 مالي حمايت دريافتنمايشگاه جانبي، اجاره دادن غرفه، هر نوع ، برگزاري نامثبت از حاصل درآمدهايكليه  -٢

در پژوهشي دانشگاه اختصاصي درآمدهاي  حساب به بايد مربوط به برگزاري گردهماييدرآمد ديگري و هر نوع 

  و شناسه زير واريز شود: شماره شبا هببانك مركزي 

   ٢٦٠١٠٠٠٠١٠٠١٠٧٤٣٠٣٠٢٥٣٠٤ شبا:

     ٣١٦١٢٠٠٠٢١٤٠٠٣١٦٣٩٧٣٥١٠٠٣٢١٠٠٠ :شناسه

حقاقامت شركت كنندگان،  پذيرايي، چاپ، ليغات،تب سالن، از اعم( گردهمايي برگزاري هايهزينه كليه -٣

 و شود مي تأمينآن  گردهمايياز محل درآمدهاي ) گردهماييو دبيران  اجرايي عواملپاداش  و داوران الزحمه

  .بر عهده دانشگاه نيست ايهزينه هيچپرداخت  گردهمايي برگزاري بابت

 است گردهماييي ن علمي و اجرايادبير عهده بر گردهمايي برگزاري از ناشي حقوقي و مالي تعهدات تمامي -٤

بيران علمي و اجرايي متعهد د .نداردبر عهده  خصوص اين در اجرايي ضمانت يا مسئوليت گونههيچ دانشگاه و

  .دانشگاه هستنددرآمد اختصاصي از محل درآمدهاي واريز شده به حساب همه هزينه ها پرداخت به 

د به پيشنها گردهماييپاداش عوامل اجرايي ، گردهمايياجرايي  توسط دبيرش كامل مالي ه گزارارائبعد از  -٥

د. پرداخت خواهد ش گردهمايي باقيمانده اعتباردبيران علمي و اجرايي و تصويب هيئت رئيسه از محل  مشترك

 ردهماييگ اعتبار باقيماندهيك سوم پاداش دبيران علمي و اجرايي بنا به نظر هيئت رئيسه مي تواند مجموعاً تا 

 عتباراو با نظر هيئت رئيسه دانشگاه تمام يا بخشي از دبيران علمي و اجرايي بنا به درخواست باشد. همچنين 
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مي تواند صرف خريد تجهيزات آموزشي يا پژوهشي براي گروه يا دانشكده اي شود كه برگزار كننده باقيمانده 

  بوده است. گردهمايي

عاون پژوهشي به هيئت رئيسه دانشگاه ارجاع متوسط  اين ماده ضوابطخارج از  ورد استثنايي: هرگونه م٤تبصره 

  داده مي شود تا در خصوص آن تصميم گيري شود. 

 

 سازينمايه و انتشار :٧ ماده

 مجموعه بصورت بايد اين مقالات باشد، داراي مقالاتي پذيرفته و ارائه شده گردهمايي در صورتي كه -١

  .شوند منتشر ديجيتال يا چاپي رتصو به مقالات

  .شوند ارسالداخلي يا خارجي  معتبر علمي مجلات به برگزيده مقالات امكان، صورت در  -٢

  .دشو ثبت) ISC  دمانن( معتبر علمي هايپايگاه در بايد مقالات مجموعه -٣

 

 ارزيابي و نظارت: ٨ ماده

  .است دانشگاه ارتباطات علمي وي شپژوه معاونت عهده بر نامهآيين اين صحيح اجراي بر نظارت -١

 معاونت به گردهمايي مالي و اجرايي علمي، كامل گزارشبايد  ،گردهمايي پايان از پسحداكثر تا يك ماه  -٢

 علاوه بر گزارشبايد  گردهمايياجرايي  دبيرتهيه گزارش علمي بر عهده دبير علمي است و  .شود ارائه شيپژوه

  .نمايد ارائه را ها هزينه و درآمدها كليه شامل شفاف مالي گزارشمختصر اجرايي 

  .شود استفاده بعدي هايدوره طراحي در و آوريجمع كنندگانشركت بازخورد -٣

 

 مقررات ساير: ٩ ماده

  .است پذيرامكان رسمي مجوز اخذ با تنها گردهمايي تبليغات در دانشگاه نشان و نام از استفاده هرگونه 

  .شود رعايت علمي اهداف و دانشگاه شأن بايد مالي حاميان انتخاب در 



١٠ 
 

يا  متقاضي براي بعدي مجوزهاي صدور از است مجاز دانشگاه نامه،آيين اين ضوابط رعايت عدم صورت در 

  .كند خودداريمتقاضيان 

 اين آيينبه تصويب هيئت رئيسه دانشگاه رسيد.  ١٤٠٤آبان   ١١تبصره در تاريخ  ٤ماده و  ٩اين آيين نامه در 

راي و اج مصوبات پيشين در هيئت رئيسه دانشگاه و/يا شوراي پژوهشي دانشگاه مي شود نامه جايگزين همه

 .الزامي است استبه بعد  ١٤٠٤ نآبااز اول تاريخ برگزاري آن مفاد آن براي همه گردهمايي هايي كه 

 


